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Gestione dello scadenzario
La gestione dello scadenzario consente di conoscere i debiti e crediti dell’azienda in un intervallo di date, di
verificare il dettaglio delle fatture da incassare da clienti e di quelle da pagare ai fornitori.
Questa funzione sostituisce la gestione delle partite aperte, di altri programmi, che spesso risulta essere una
duplicazione dello scadenzario con meno dettagli e senza riferimenti alle date di scadenza.
Lo scadenzario viene aggiornato da:

A) registrazione delle fatture attive o passive: il programma crea automaticamente le scadenze in base alle
condizioni di pagamento indicate in fattura.

B) registrazione di incassi e pagamenti. La registrazione dei pagamenti avviene attraverso la visualizzazione
delle scadenze in vita, selezionando quelle pagate o incassate. Il programma crea automaticamente le registrazioni
contabili che chiudono le partite con i clienti o fornitori ed aggiornano la situazione di banca o cassa.

C) Inserimento manuale altre scadenze non rilevabili dalle fatture registrate

D) creazione disposizioni di incasso RiBa: tramite lo scadenzario vengono gestite le disposizioni di pagamento
telematiche

E) registrazione acconti ed anticipi su fatture da emettere o ricevere
F) registrazione insoluti RiBa
L'archivio dello scadenzario & separato da quello della contabilitd. Ad ogni apertura di nuovo esercizio contabile

esso prosegue senza dover effettuare un riporto delle partite aperte e rimane automaticamente integrato con la
gestione contabile che e suddivisa nei vari esercizi annuali.

Creare i codici pagamento MagazzinofF akturejt
. . N . . . L. .. .. Clienti
Prima di tutto € necessario predisporre i codici di pagamento dal menu archivi > codici Eormitor]

pagamento Contabilita: contifcause
Prodott), istini, disbnta
I Codici Pagamento I

La descrizione & la scritta che apparira sulle fatture _i# codice p_l, [¥] Utilizzo il nuovo sistema di codifica per il calcolo ¢

emesse.

Reta Tpo Descrizione Percimporto dopoMesi dopoGiomni DataFatturs FineMese GiornoFizso ggFi

Per aggiornare automaticamente lo scadenzario al

momento dell’'inserimento di una nuova fattura attiva FNio R b l;’:*- ch 1stale tw'"'l'r:'m"'e

N N . . NUOVa Haln cogncale vengono genorale »
0 passiva bisogha impostare la/le rate di [ thiovaRola | scadenze quando ti 1egistiano le faliue
scadenza. 5l bratta dells sciitta che vera stampata su document

Descrizione |RIMESSA DIRETTA RIC.FATTURA || < crea/aggioms desciizione

Premere nuova rata, selezionare il Tipo, %

sullimporto totale della fattura, Mesi dalla [ NuovaRate

|

. H Pl pes e nba su fature tpo=l3, ne as .
d_ata fattura, Da_ta fattura/ Fine mese / Giorno Rata N Tipo (01 @D o b e sl % sull'impona totale
fisso ... Ulteriori dettagli sulla schermate del
programma premendo : Mesi dalia data fattura 300g 1 mese ¥ +qgg Oldotafattura  Mfinemese [Clgiomofisso |0
o
\!/ spostate ke scadance dal(ggmm] (01 sgo & afgomm| 31 o W al groino deld meze successive 10
wpostate b scadence dalfgomm) 20 @ w  A[Q0WM] 15 gen W al giomo def mess SUCCeIEvG 1/
RIM.0IR 30GG FINE MESE 1est datafalt s 10208 '@___; scadenza  30/11/08
[s2 01390/31 a0 sposta al 10 mese succ) :
{se 20di:/06gen sposta o 10 mese succ) | Conferma rata | | Eliminarata |
Nota:

- Per i pagamenti come contrassegno, alla consegna, o che sicuramente verranno eseguiti, il codice di pagamento si puo
predisporre affinché il programma crei automaticamente la registrazione del pagamento della fattura (per esempio cassa a
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cliente oppure fornitore a banca). In questo caso non verra generata la scadenza perche la partita viene immediatamente

chiusa.

A) Registrazione fatture attive e passive con creazione automatica delle scadenze

Dal menu Emissione fatture ddt e movimentazione magazzino oppure Fatture e registrazioni iva :

v | PR s ot et
Archivi [TTTESET————— Lo e sta o O il >-20=n23r0  Cespit Ammortizz

IEmissione Fatture dak & movimenti magazzing |
Qrdini CienbifOffertejPreventivi
Ordini Fornitort

Stampe & nterrogaziond
Regstri [VA e Giornale P

Movimenti Non Iva - Primanota
|Fatture & registrazioni IVA |

Quando registriamo una fattura attiva o passiva viene
richiesto il codice di pagamento. | codici di pagamento si
inseriscono anche in anagrafica clienti e fornitori, o al
momento della registrazione delle fatture.

Dopo la conferma finale della registrazione, se il codice di
pagamento é predisposto con la/le rate, appare il
messaggio che le scadenze sono state create.

Poi appare videata che consente di modificare le
scadenze create automaticamente. Infatti potrebbe essere
necessario modificare le scadenze perché sono state concordate
particolari condizioni non codificabili.

Quando siano stati registrati degli acconti o anticipi il
programma li evidenzia nella videata modifica scadenze e
consente di detrarre I'importo gia pagato.

B) Registrazione di incassi e pagamenti

<% fmissione Fatture ddt e re®

NuovofApri FATTURA libera g/

N Documento 48
Data 120/10/09

Cliente 1030

Fiagements |02
\

i F{J TUTTAPANNA

LAIT

@ORN.DI& 30 /B0 GIORNI

FATTURA differita

NumDoc 48 memorizzato
Effettuata contabilzzazione Fattura: art, 263 prot 4818

Create Scadenze: 30/11/09 31{12/09

Maodilica scadenze generate automaticomente

i Scadenze dela faitura
\) Conto Ragsoc

1030 TUTTAPANNA  30/41/08 45000 FATT. 43 Del 201009

DataScad ImportoE Descrizions_scadenzs

1030 TUTTAPANNA
=]

SIN2058 45000 FATT. 43 Del 201009
aventusli anticipl {con chick sulls scadenza 1 programma provvedera &
Conto Regsoc DataSmportoE Pagato Descrizione_scadenza NProt

Le funzioni per registrare i pagamenti sono accessibili dal menu scadenzario > registrazione pagamenti oppure dal

menu registrazioni e stampe contabili > movimenti non iva:
rdind EERESEVALIEEFTNERSER Scadenzario (partite aperte)  Cesplti Ammortizz.  ImpostazionifChiusurefAperture bill

Registraziont
Stampe e interrogazoni
Registrl IVA & Giornale

| Mavimenki Non Tva - Primancka

Fatture e registrazionl IVA

Nuovo/Apn

<¥ Inserimento Movimenti contabili non Iva - Primanota

\l/ Nuovo articolo contabile

Stadenzario (partite aperte) ERCETTIETHTNIERS

Archivio Scadenze
| Regstr.pagamenti singolo chentejfornitore]
[Regstrazions Pagamenti |

Regstr.anbicipe su fatture da emetterefricew
Stampa «cadenze per cliente Fornit~ -

[ Ragistrazione generica ]

Pagamento/ncasso con selezione scaderee da scancare (muli clente/lomitors)

L[ Pagamento/incasso con selezione scadenze da scancare [zingolo chentefomitore) ]]

Troviamo due possibilita:

- pagamenti da scadenzario singolo cliente o fornitore che consente di selezionare le scadenze di un solo

cliente o fornitore.
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- pagamenti da scadenzario multi cliente o fornitore per selezionare le scadenze relative a piu clienti o fornitori,
per esempio una distinta di bonifici.

Nelle griglia visualizzazione scadenze vengono elencate le scadenze (di tutti o solo di un fornitore) non ancora
saldate: con doppio click si selezionana la fattura desiderata.

Soko Chente/Fomtore ) SoloN lat | g [ Cerca scadenze |
Doppio chck  Condo Ragsoc DetaScad ot imporicf Pageto Descrizone_scedenza
m mem NGROSSO STAMPANTISACCESSORI SRL 280260 Faso 50000 FATT.0Ded 0101 /80
S004 INGROSSO STAMPANTIAACCESSORI SRL 3103680 Faso  500.00 FATT O Ded 010160
5010 ELETTRONICA £ CASALINGH! SNC 250607 Faso 14760 FATT 123456 et 2508
5004 INGROSSO STAMPANTISACCESSORI SRL 3000402 Falso  102.2 FATT 101211 Dei 040
O m“ 5004 INGROSSO STANPANTIBACCESSORISRL 310508 Falso 102 24 FATT 101211 Ded 40
5001 ABC FORNTURES P.A 0509 Falso 1 50000 FATT 563 Dl 300409

Appare il riquadro dove si imposta la spunta su saldata oppure I'importo in acconto e si preme conferma riga.

Importo [
P Canferma Riga

ImportoPagato .18[]{1 -[]Suldntn

Aratondamentc Elimine Rign

Si ripete 'operazione per tutte le fatture che sono state pagate.
Nella griglia scadenze selezionate vengono visualizzate le scadenze selezionate:

Scadenze selenionat=

Conto DataScad  Imponto imporoPagalo  Arrol saldata NFat DtFat NProt POSI
5001 311209 180000 1,800 00 Vero 123 14110009 25 100
500t  30/06M8 3,360.00 3,360.00 Vero 895 3000503 29 300

5001 31/07/08 3,360.00 3,30000 8000 Vero 895 300508 29 400

Totale pagato | 4 Tot arrctondamenta ¢

Bisognha compilare la videata dati per registrazione contabile con la contropartita cassa o banca, causale, conto
arrotondamenti:
Dati per ragistrazione contabile

Data registrazione  16/10/08 | ¥ Creo registrazione contabile
Causala 020 @DPW fallura foerdt,
Contropartita 100.020 @GCASSAASSEGM

ContoArrotondamant 540.090 @DMROTD«DAM{NTI PASSI
Descazions sulle nghe dal'aticok cortable | Creo descnace |
Riga Cliente/Forntore Fal123 e Fat.895

Riga Contropartita Fat123 e Fat.835
Riga Conto Arrotondament (Fat 123 e Fat.09%

Selezors Scadenza  Dali per regatrazone cortohk-l l Conferma i

La conferma della registrazione scarica lo scadenzario e crea la registrazione fornitore a cassa/banca (oppure
fornitore a diversi in caso di arrotondamento) o viceversa per i clienti.

Sulle schermate del programma premendo \l) si trovano ulteriori dettagli.
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C) Inserimento manuale scadenze e correzioni su archivio scadenze

Dal menu scadenzario > archivio scadenze si pud intervenire manualmente sulle b Cesphl Ammortizz.

scadenze generate dalla registrazione fatture: per modifiche e correzioni ed
anche per l'inserimento manuale di scadenze. Regietraions Papsorti

Registr.pagamenti singolo derteforntore
Regstr.anticipe su fatture da emetterefricew

Nota: nel primo periodo di utilizzo del programma, oltre ad inserire i saldi di apertura in Stamps scadanie per cisnbefomit=

contabilita puo essere utile inserire manualmente le scadenze relative ai saldi di

apertura.

. . . o !/ Chenta/Fornore F @D ==
Bisogna selezionare clienti o fornitori (C o F), BESTL vaniele
impostare un cliente o fornitore (o lasciarlo in T b scaciien pacee
bianco per vedere tutte le scadenze) e premere Lt = P o s AR »©)
cerca scadenze. 004 NGROSSO STAMPANTIBACCESSORISRL 2800280 Falss  S0000 FATT.0 Del 010080 £
Con le opzioni avanzate si puo affinare laricerca  5m0¢ 1GROSSO STARPANTIBACCESSORISRL 310380 Falso 50000 FATT 0 Dol 0101680
per numero fattura ed altri criteri. Spuntando la S010 ELETIRONCAECASAUNGHSNC 2506007 Faiso 147560 FATT 123456 Del 250607

S004 NGROSSO STAMPANTISACCESSORISRL 300409 Falso 10223 FATT 101211 Del 040309
casella anche scadenze pagate vengono S04 NGROSSO STAMPANTISACCESSORISRL 3140708 Falso 50000 FATT 0 Del 2300503 @
visualizzate tutte le scadenze, senza spunta solo SO10 ELETTROMCA E CASAUNGH SNC 310709 Folso 39999 FATT 88 Dol 150509 (0]

H H {14 = (=]
que"e In vita. per moddicare scadenza doppio click nell elenco sopra
Can;::o xca?be‘r'_\:emv;)aocsm
; i ; ; ; Le scadenze vengono generate automaticamente dalle $ala contabh ano
Con dopplo cI|ck.s.uIIa rnga desiderata si apre la regisirazione fatture oppure per inserire manuaimente =i Segnalo sk slement con saldo
scadenza da modificare. ‘ [Nuove scadenza | corfiabie dverso da scadanzs
Con Nuova scadenza si inserisce una nuova. [ Cocfems )

Ogni scadenza prevede una serie di dati, dei quali, sulla schermata del programma, si trovano tutti i dettagli
premendo il simbolo:

5

Tipe m @RIM DIR. )
Stato 30 @Scadema saldata

Fomitore 'gﬁhﬁ'@gmsmsso STAMPANTI
Dota scadenza |30/04/09

import 15000 [DAnticipo

Descrizione  |FATT.101211 Del 04/03/09
Pagamento |02 [#a|[JFIMDIR. 30/ 60 GIOANI

Le scadenze create in automatico dalle fatture sono in stato 00,
le scadenze modificate o inserite manualmente sono in stato 01.
le scadenze pagate parzialmente passano in stato 10,

quelle saldate passano in stato 30.
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D) Creazione disposizioni di incasso RiBa Si tratta di una funzione opzionale di WinCoge che genera il file con le
RiBa per la presentazione telematica in banca. Il programma estrae le scadenze di tipo 03=RiBa ed in stato diverso
da 20 e le propone in una apposita griglia dove si possono selezionare per generare la distinta.

Vedi ulteriori dettagli

E) Registrazione acconti ed anticipi su fatture da emettere o ricevere

Serve per registrare acconti ricevuti o pagati a fronte su fatture non ancora emesse 0 non ancora
ricevute. Il programma provvede a generare una registrazione contabile, per esempio cliente a
cassa o cassa a fornitore ed a creare una scadenza con segno negativo. In fase di registrazione
fatture, verranno evidenziati gli anticipi registrati e potranno essere compensati con la fatture.
Vedi ulteriori dettagli

F) Registrazione insoluti RiBa

Serve per registrare gli importi insoluti relativi alle riba presentate in banca.

Il programma provvede a generare la registrazione contabile, per esempio cliente a banca che
riapre il debito del cliente ed a creare una nuova scadenza in scadenzario.

Vedi ulteriori dettagli



http://www.wincoge.it/Faq3/Index.asp?filePDF=zzz%20RiBa%20disposizioni%20telematiche%20di%20incasso.pdf
http://www.wincoge.it/Faq3/Index.asp?filePDF=zzz%20Anticipi%20su%20fatture%20emesse%20o%20fatture%20passive.pdf
http://www.wincoge.it/Faq3/Index.asp?filePDF=zzz%20Registrazione%20insoluti%20riba%20su%20fatture%20emesse.pdf

